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Suites de Oficina en Linea

Estas suites en linea permiten a los docentes crear documentos y alojarlos en
ellas para compartirlos luego con sus estudiantes. Esos documentos pueden
convertirse en paginas Web (con direccidn de Internet propia) que permiten
acceder a la informacion sin posibilidad de modificarla. Situacidn ideal para
publicar materiales educativos, talleres, informes, presentaciones multimedia,

articulos, etc.
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Scott McNealy, uno de los fundadores de Sun Microsistems, afirmé en los aflos 80 que

“el computador es la red”; visién esta que se ha venido materializando con el
incremento constante en el ancho de banda para acceder a Internet y a los servicios
gue esto posibilita. Una de las evidencias mas claras de la validez de tal afirmacién
son las Suites de Oficina en linea tales como Google Docs y Zoho. Estas herramientas
han tenido amplia acogida entre los usuarios de Internet por la posibilidad de su uso

discrecional y su permanente disponibilidad en la red.

Estas suites en linea permiten a los docentes crear documentos y alojarlos en ellas
para compartirlos luego con sus estudiantes. Esos documentos pueden convertirse en
paginas Web (con direccién de Internet propia) que permiten acceder a la informacién
sin posibilidad de modificarla. Situacion ideal para publicar materiales educativos,

talleres, informes, presentaciones multimedia, articulos, etc.

Por otra parte, Posibilitan el trabajo en equipo tanto entre estudiantes, como entre
estudiantes y docentes. La posibilidad de visualizar en tiempo real las modificaciones
realizadas en un documento por parte de cualquier miembro del equipo, promueve la
construccién colectiva de conocimiento. Esto permite al docente guiar
constantemente una actividad y/o evaluar un tema, sin tener que limitarse al aula de

clase.

Adicionalmente, porque su utilizacién es gratuita, puede ayudar a disminuir costos a
las Instituciones Educativas (IE) por concepto de licenciamiento de software o de
fotocopias para distribuir materiales impresos. Para comenzar a utilizar estas
herramientas en linea basta con diligenciar y enviar un formulario de registro. En el
caso de Google Docs, es suficiente tener un correo activo de Gmail. En ambos casos, a
partir de la confirmacién del registro se pueden empezar a crear nuevos documentos,
cargar los ya existentes, organizar archivos, tener acceso ellos desde cualquier lugary

almacenarlos en la Red de manera segura.

A continuacién encontrard una resefia de estas Suites de Oficina en linea. Para facilitar
su navegacion, construimos una estructura que permite accederlas bien sea

individualmente (Docs, Zoho) o por el tipo de herramientas que cada una ofrece
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(procesador de texto, hoja de calculo, presentador multimedia, etc).
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