Domina tu Almacén: Control de Inventarios con Aspel SAE

para Jovenes Emprendedores
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Descripcion

Este plan de clase esta disefiado para que estudiantes de media (15-17 afios) aprendan a registrar y gestionar las
entradas y salidas de mercancias utilizando el software Aspel SAE, una herramienta clave en el manejo de inventarios
para negocios familiares. A través de un enfoque practico y colaborativo basado en proyectos, los estudiantes
desarrollaréan habilidades para organizar y controlar el almacén de un emprendimiento real, fortaleciendo su sentido de
responsabilidad y manejo tecnoldgico.

El conocimiento del control de inventarios es fundamental para cualquier negocio, ya que permite optimizar recursos,
evitar pérdidas y mejorar la toma de decisiones. Este aprendizaje conecta directamente con la vida cotidiana de los
estudiantes, especialmente aquellos que forman parte de negocios familiares, al brindarles herramientas para
administrar eficientemente sus productos y mercancias.

Durante cuatro sesiones activas y dindmicas, los jovenes explorardn conceptos basicos de inventarios, conoceran el
funcionamiento de Aspel SAE y aplicaradn lo aprendido en un proyecto real o simulado, promoviendo el trabajo en

equipo, la autonomia y el uso responsable de la tecnologia.

Objetivos de Aprendizaje

e Registrar entradas y salidas de mercancias en Aspel SAE aplicando procedimientos correctos.
e Analizar la importancia del control de inventarios para la gestién eficaz de un negocio familiar.
e Organizar y gestionar datos de inventarios en un proyecto colaborativo utilizando Aspel SAE.

e Evaluar y corregir errores comunes en el registro de inventarios para garantizar la precision del almacén.

Recursos Necesarios

e Computadoras o laptops con acceso a Aspel SAE instalado (1 por cada 2 estudiantes, minimo).
e Proyector y pantalla para demostraciones.

e Material impreso con guia rapida de uso basico de Aspel SAE (1 por estudiante).

e Cuadernos o libretas para anotaciones.

e Conexidén a internet para acceso a tutoriales y recursos digitales.

e Plantillas impresas para registro manual de entradas y salidas (formato de control fisico).

e Video tutorial corto sobre conceptos basicos de inventarios (duracién aprox. 5 minutos).

Requisitos Previos



e Conocimientos basicos de informatica y manejo de software en computadora.
e Comprensién de conceptos simples de comercio y negocios familiares.
e Experiencia previa con actividades colaborativas y trabajo en equipo.

o Habilidades basicas en lectura y escritura para registrar datos.

Actividades

Sesion 1: Introduccion y Primeros Pasos en Control de Inventarios

Fase de Inicio

Tiempo estimado: 10 minutos

Propésito de la sesiéon: Conocer qué es el control de inventarios y por qué es vital para un negocio familiar.
Descubrir el objetivo de registrar entradas y salidas de mercancias.

Activacion de conocimientos previos:

e Docente: Presenta la pregunta detonadora: “;Alguna vez han ayudado a su familia a saber cuantos productos hay

en la tienda o negocio? ;Cémo lo hicieron?”
o Estudiantes: Comparten experiencias breves en plenaria (2-3 voluntarios).
Motivacién y enganche:

o Docente: Muestra un dato curioso: “;Sabian que més del 30% de las pérdidas en pequefias empresas se deben a

un mal control de inventarios?”
o Estudiantes: Reflexionan y comentan brevemente sobre la importancia de evitar pérdidas.
Contextualizacion:

e Docente: Explica cdmo el control de inventarios ayuda a negocios familiares a organizar sus productos y mejorar

sus ventas.

o Estudiantes: Escuchan y toman notas rapidas.

Fase de Desarrollo

Tiempo estimado: 45 minutos

Presentacion del contenido: Se inicia con un video tutorial corto (5 min) sobre conceptos bésicos de inventarios y la

importancia del registro correcto.

Actividad 1: Explorando el software Aspel SAE

e Objetivo: Familiarizarse con la interfaz y funciones béasicas de Aspel SAE para control de inventarios.



e Instrucciones:
o Docente proyecta la pantalla y guia una demostracién paso a paso del menu de inventarios en Aspel SAE.
o Estudiantes abren el software en sus equipos y exploran las opciones que se muestran.

e Organizacion: Parejas de trabajo.

e Producto: Captura de pantalla o lista simple de funciones que exploraron.

e Tiempo: 20 minutos.

e Rol docente: Observa, apoya con preguntas como “;Dénde creen que se registra la entrada de mercancias?” y

resuelve dudas técnicas.

Actividad 2: Simulacidn inicial de registro manual
e Objetivo: Comprender el flujo de entradas y salidas antes de usar el software.
e Instrucciones:
o Docente entrega plantilla para registro manual.

o En grupos de 3, los estudiantes registran un escenario simulado de entrada y salida de productos (ejemplo: 10

cajas de leche entran, 4 cajas salen).

o Discuten qué informacién es necesaria para un buen control.

e Organizacion: Grupos de 3 estudiantes.

Producto: Registro manual completo del escenario.
e Tiempo: 25 minutos.

e Rol docente: Supervisa, fomenta la discusién y plantea preguntas “;Qué pasa si no anotamos una salida? ;Cémo
afecta a la empresa?”
Diferenciacion

e Para estudiantes que terminan antes: Investigar en parejas un ejemplo real de negocio familiar que use Aspel SAE y

presentar breve resumen.

e Para quienes requieran apoyo: Tutoria individual para repasar conceptos basicos y acompafiamiento en el manejo

del software.

Transicion

El docente conecta el registro manual con la necesidad de usar un software como Aspel SAE para hacer el trabajo mas

rédpido y sin errores, preparando a los estudiantes para la préxima sesién.

Fase de Cierre

Tiempo estimado: 5 minutos

e Sintesis: Cada grupo comparte una idea clave sobre por qué es importante controlar entradas y salidas.



o Reflexion metacognitiva:
o ;Qué aprendimos hoy sobre el control de inventarios?

o ;Cémo ayuda registrar las entradas y salidas a un negocio?

e Retroalimentacién: Docente comenta en voz alta los aciertos y refuerza la importancia del registro.

o Transferencia: Se anuncia que en la siguiente sesién se comenzard a registrar directamente en Aspel SAE.

Sesion 2: Registro Digital de Entradas y Salidas en Aspel SAE

Fase de Inicio

Tiempo estimado: 10 minutos

Propdsito de la sesion: Comprender y practicar el registro digital en Aspel SAE para entradas y salidas de
mercancias.
Activacion de conocimientos previos:
e Docente: Pregunta: “;Qué retos encontraron al hacer el registro manual y cdmo creen que Aspel SAE puede
ayudar?”
e Estudiantes: Responden y comentan en plenaria.
Motivacién y enganche:

e Docente: Muestra un caso breve donde un negocio familiar aumenté sus ganancias al usar Aspel SAE.

o Estudiantes: Reflexionan y se motivan para aplicar lo aprendido.

Contextualizacion:

e Docente: Explica que registrardn entradas y salidas reales o simuladas para un proyecto de control de inventarios.

o Estudiantes: Preparan su equipo y materiales para iniciar la practica.

Fase de Desarrollo
Tiempo estimado: 45 minutos

Actividad 1: Registro de entradas en Aspel SAE
e Objetivo: Registrar correctamente las entradas de mercancias en Aspel SAE.
e Instrucciones:
o Docente guia paso a paso la apertura de médulo de entradas y captura de datos basicos.
o Estudiantes registran un listado de 5 productos que ingresan al almacén en el software.
e Organizacidon: Trabajo en parejas.

e Producto: Registro digital de entradas con evidencias en pantalla o impresas.



e Tiempo: 25 minutos.

e Rol docente: Apoya con dudas técnicas y verifica registros.

Actividad 2: Registro de salidas en Aspel SAE
e Objetivo: Registrar correctamente las salidas de mercancias en Aspel SAE.
¢ Instrucciones:
o Docente explica cdmo registrar salidas y los efectos en inventarios.

o Estudiantes ingresan 3 salidas simuladas en el sistema.

e Organizacion: Parejas (mismas que la actividad anterior).
e Producto: Registro digital de salidas.
e Tiempo: 20 minutos.

e Rol docente: Supervisa y corrige errores en registros.

Diferenciacion
e Para estudiantes avanzados: Explorar opciones adicionales de reportes en Aspel SAE.
e Para estudiantes con dificultades: Sesién de apoyo para repasar cada paso con mas detalle y acompafiamiento
individual.
Transicion
Docente conecta la practica realizada con la importancia de la precisién para evitar pérdidas y prepara a los

estudiantes para la préxima sesién, donde se analizaran reportes generados.

Fase de Cierre

Tiempo estimado: 5 minutos

e Sintesis: Realizan un “ticket de salida” con 3 datos clave aprendidos en la sesién.
o Reflexion metacognitiva:
o ;Qué dificultades encontré al registrar entradas y salidas?

o ;Cémo puedo asegurarme de que los datos sean correctos?

o Retroalimentacion: Comentarios positivos y sugerencias del docente sobre el trabajo en Aspel SAE.

o Transferencia: Se anticipa que en la siguiente sesién se revisaran reportes y ajustes.

Sesion 3: Analisis y Correccion de Inventarios con Aspel SAE

Fase de Inicio

Tiempo estimado: 10 minutos



Propdsito de la sesion: Aprender a generar y analizar reportes para detectar errores y optimizar el inventario.

Activacion de conocimientos previos:

e Docente: Pregunta: “;Qué creen que sucede si no revisamos los reportes de inventarios?”

e Estudiantes: Responden y comentan en plenaria.

Motivacién y enganche:

e Docente: Presenta una situacién problema donde un negocio pierde mercancia por errores no detectados.

o Estudiantes: Analizan el problema y discuten posibles causas.

Contextualizacion:

e Docente: Explica que aprenderan a usar reportes para evitar esos errores.

e Estudiantes: Preparan su equipo para trabajar con reportes.

Fase de Desarrollo
Tiempo estimado: 45 minutos

Actividad 1: Generacidon y lectura de reportes en Aspel SAE

e Objetivo: Generar reportes de inventarios y comprender su contenido.

e Instrucciones:
o Docente muestra cémo generar reportes basicos (existencias, movimientos).
o Estudiantes generan reportes con sus datos registrados.

o Discuten en grupo qué informacion les entrega el reporte y como interpretarla.

e Organizacion: Grupos de 3 estudiantes.
e Producto: Informe breve escrito con hallazgos del reporte.
e Tiempo: 25 minutos.

e Rol docente: Facilita la interpretacién, hace preguntas para profundizar el andlisis.

Actividad 2: Identificacién y correccién de errores comunes

e Objetivo: Detectar errores en registros y practicar correccién en Aspel SAE.
e Instrucciones:
o Docente presenta casos con errores comunes (duplicados, salidas sin entradas, etc.).

o Estudiantes localizan y corrigen esos errores en su software.

e Organizacion: Grupos de 3.
e Producto: Registro corregido y explicacién de la correccién.

e Tiempo: 20 minutos.



e Rol docente: Orienta y supervisa la correccion.

Diferenciacion

e Para quienes terminan antes: Elaborar un listado de recomendaciones para un buen control de inventarios.

e Para quienes necesitan apoyo: Sesién guiada para identificar errores con acompafiamiento directo.

Transiciéon
Se vincula el andlisis de reportes con la mejora continua del negocio y se prepara al grupo para la Ultima sesién de

integracién y evaluaciéon del proyecto.

Fase de Cierre

Tiempo estimado: 5 minutos

e Sintesis: Mapa mental colectivo con los pasos para un control efectivo de inventarios.
o Reflexion metacognitiva:

o ;Qué aprendi sobre la importancia de revisar los reportes?

o §Cémo puedo aplicar esto en un negocio real?

¢ Retroalimentacion: Comentarios y sugerencias del docente sobre los informes y correcciones.

o Transferencia: Se anticipa que en la siguiente sesién presentaran un proyecto final integrando todo lo aprendido.

Sesion 4: Proyecto Final y Reflexion en Control de Inventarios

Fase de Inicio

Tiempo estimado: 10 minutos

Propdsito de la sesion: Integrar y aplicar todo lo aprendido en un proyecto real o simulado de control de inventarios
con Aspel SAE.
Activacion de conocimientos previos:
e Docente: Pregunta: “;Qué pasos seguirian para controlar el inventario de un negocio familiar que ustedes elijan?”
o Estudiantes: Comentan y listan ideas en plenaria.
Motivacién y enganche:

e Docente: Propone el reto: “Creen un inventario digital completo y organizado para un negocio familiar real o
simulado.”

e Estudiantes: Se entusiasman y organizan para iniciar el proyecto.

Contextualizacion:



e Docente: Explica que usaran Aspel SAE para registrar entradas, salidas, generar reportes y presentar resultados.

e Estudiantes: Preparan su equipo y materiales para trabajar.

Fase de Desarrollo
Tiempo estimado: 45 minutos

Actividad: Proyecto integrador de control de inventarios

e Objetivo: Aplicar el registro, analisis y correccién de inventarios usando Aspel SAE en un caso real o simulado.
e Instrucciones:
o En grupos de 4, eligen o reciben un caso de negocio familiar.
o Registra entradas y salidas de mercancias en Aspel SAE segun el caso.
o Generan reportes y analizan inventario final.
o Preparan una presentacién breve con resultados y aprendizajes.
e Organizacion: Grupos de 4 estudiantes.
e Producto: Inventario digital completo y presentacién oral o digital.
e Tiempo: 45 minutos.

* Rol docente: Monitorea, orienta, evalla avances y resuelve dudas.

Diferenciacion

e Para estudiantes que terminan antes: Ayudan a otros grupos o preparan ejemplos de buenas practicas.

e Para estudiantes con dificultades: Reciben apoyo directo para completar los registros y preparar la presentacién.

Fase de Cierre

Tiempo estimado: 5 minutos

e Sintesis: Ronda rapida de presentaciones y resumen de aprendizajes clave.
o Reflexion metacognitiva:

o ;COémo me ayudd Aspel SAE a controlar el inventario?

o ¢Qué habilidad nueva desarrollé en este proyecto?

o ;COmo aplicaré este conocimiento en mi negocio familiar o futuro emprendedor?

o Retroalimentacion: Feedback inmediato del docente con énfasis en fortalezas y areas de mejora.
e Transferencia: Se invita a los estudiantes a continuar practicando en sus negocios familiares y compartir
aprendizajes.

e Tarea: Completar un resumen personal escrito sobre su experiencia y aprendizaje.

Evaluacion



Tipo de evaluacion:

o Diagndstica: Sesion 1, al activar conocimientos previos y detectar experiencias con control manual.
o Formativa: Durante todas las sesiones, mediante observacion directa, revisiéon de registros en Aspel SAE, informes
y correcciones.

o Sumativa: En la sesién 4, a partir del proyecto integrador y la presentacion final.

Criterios de evaluacion:

e Precision y completitud en el registro de entradas y salidas en Aspel SAE.
e Capacidad para analizar y corregir errores en inventarios usando reportes.
e Organizacion y presentacién clara del proyecto integrador.

e Participacién activa y colaboracién en equipo.

Instrumentos sugeridos:

e Lista de cotejo para registros correctos en Aspel SAE.
e Rubrica para evaluar el proyecto integrador y presentacién.
e Observacion directa y notas del docente durante actividades.

e Autoevaluacién y coevaluacion entre pares al final del proyecto.

Evidencias de aprendizaje:

e Registros digitales de entradas y salidas en Aspel SAE.
e Informes escritos de andlisis de reportes.
e Proyecto integrador con inventarios completos y presentacion.

e Respuestas reflexivas en actividades de cierre.

Enriquecimientos
Inicio - Contextualizar

Contextualizacion para la fase de inicio

Imagina que tienes un negocio familiar, como una tienda de abarrotes, una cafeteria o una tienda de ropa. Cada dia
entran y salen productos: llegan nuevos articulos para vender y se venden otros a los clientes. ;Sabes qué pasaria si no
llevas un buen control de lo que tienes en tu almacén? Podrias quedarte sin productos, perder dinero o no saber
cudndo comprar mas.

Actualmente, muchas pequefas y medianas empresas utilizan sistemas digitales para llevar un registro exacto de sus
inventarios y evitar estos problemas. Por ejemplo, Aspel SAE es un programa especializado que ayuda a organizar la
entrada y salida de mercancias, facilitando la toma de decisiones para que el negocio funcione mejor.

En esta serie de sesiones aprenderds a usar esta herramienta para registrar correctamente las mercancias de tu

negocio familiar, conectando lo que aprendes con tu dia a dia y preparadndote para emprender con éxito. Esto no solo



te ayudard a entender cdémo se maneja un almacén, sino que también te dard habilidades valiosas para el futuro, ya

sea que quieras apoyar el negocio familiar o iniciar tu propio proyecto.
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