Domina la Escritura: Gramatica, Puntuacion y Mas para

Expresarte Mejor

Lenguaje | Ortografia | Diserio Universal para el Aprendizaje

Descripcion

Este plan de clase esta disefiado para que estudiantes de secundaria (12-15 afios) comprendan y apliquen aspectos
formales esenciales del habla y la escritura castellana. A través de actividades dindmicas y variadas, los alumnos
exploraran la gramatica, el uso correcto de los signos de puntuacién, la funcién de las palabras, el empleo adecuado de
las mayuUsculas y mejoraran su ortografia mediante dictados préacticos. Estos conocimientos son fundamentales para
expresarse con claridad y precision, habilidades que facilitan el éxito académico y la comunicacién efectiva en la vida
cotidiana.

El aprendizaje no solo permitird mejorar la escritura y lectura, sino también fortalecerd la capacidad critica y creativa
del estudiante, preparandolo para enfrentar distintos contextos sociales y académicos. Ademas, el plan utiliza la
metodologia del Disefio Universal para el Aprendizaje, asegurando que cada estudiante pueda acceder al contenido

mediante multiples formas, expresarse y motivarse adaptédndose a diferentes estilos y ritmos de aprendizaje.

Objetivos de Aprendizaje

e Identificar y analizar las funciones de las palabras dentro de oraciones simples y compuestas.
e Aplicar correctamente los signos de puntuacién en diferentes tipos de textos escritos.

e Emplear las reglas ortograficas para el uso de mayusculas en contextos diversos.

e Practicar la escritura mediante dictados para mejorar la precisién y el dominio ortogréfico.

e Reconocer y aplicar estructuras gramaticales basicas para mejorar la coherencia y cohesioén en la escritura.

Recursos Necesarios

e Libro de texto de Lengua Castellana (si aplica)

e Hojas blancas y cuadernos para escritura

e Marcadores o plumones de colores

e Pizarra blanca o pizarrén y plumones

e Computadora o tablet con acceso a plataforma educativa (opcional)

e Material audiovisual: video corto explicativo sobre signos de puntuacién (3-5 minutos)
e Impresiones con ejercicios de dictado y analisis gramatical

e Tarjetas con palabras y signos de puntuacién

Requisitos Previos



e Conocimiento basico de las partes de la oracién (sustantivo, verbo, adjetivo).
e Capacidad para leer y escribir oraciones simples.

e Experiencia previa con uso basico de puntuacién (punto y coma, coma, punto).

Habilidades para escuchar y reproducir textos cortos.

e Interés en mejorar la expresiéon escrita y oral.

Actividades

Sesion 1: Descubriendo la Gramatica y los Signos de Puntuacion

Fase de Inicio
Tiempo estimado: 10 minutos

Propodsito de la sesidn:

Presentar a los estudiantes el objetivo de conocer y aplicar correctamente las funciones de las palabras y los signos de

puntuacién, para mejorar la claridad en la escritura y el habla.

Activacion de conocimientos previos:

e Docente: Pregunta a los estudiantes: ";Para qué creen que sirven los signos de puntuacién cuando escribimos?

Denme un ejemplo de una oracién que cambie su significado con una coma o un punto."

e Estudiantes: Responden oralmente dando ejemplos y compartiendo ideas.

Motivacién y enganche:

Docente: Muestra un cartel con dos frases: "Vamos a comer nifios" y "Vamos a comer, niflos". Pregunta: ";Ven alguna

diferencia? ;Por qué creen que es importante usar los signos de puntuacién correctamente?"

Estudiantes: Discuten en parejas y luego comparten sus respuestas.

Contextualizacion:

Docente: Explica que dominar la gramética y puntuaciéon ayuda a que sus mensajes escritos y hablados sean claros, lo

gue es Util para tareas escolares, redes sociales, y comunicarse con amigos y familiares.

Estudiantes: Escuchan y asienten, relacionando el tema con su vida diaria.

Fase de Desarrollo
Tiempo estimado: 45 minutos

Presentacion del contenido:



Docente: Presenta un video corto (3-5 minutos) que explica el uso béasico de signos de puntuacién (coma, punto,
signos de interrogacioén y exclamacién) y funciones gramaticales (sujeto, verbo, complemento). Usa ejemplos sencillos

y visuales.

Estudiantes: Observan el video, toman notas y pueden hacer preguntas breves al terminar.
Actividades de aprendizaje activo:

1. Actividad: "Clasificando palabras y funciones"

e Objetivo: Identificar funciones de las palabras en oraciones.

e Instrucciones: El docente reparte tarjetas con palabras variadas (sustantivos, verbos, adjetivos) y oraciones
incompletas. En grupos de 3-4, completan oraciones y clasifican las palabras segin su funcién.

e Producto: Oraciones completas y clasificacién en una tabla simple.

e Tiempo: 15 minutos

Rol del docente: Circula entre grupos, pregunta: ";Por qué piensan que esta palabra es un verbo?" o ";Para qué

sirve esta palabra en la oracién?"

2. Actividad: "Puntuemos correctamente"

e Objetivo: Aplicar signos de puntuacién en textos cortos.
¢ Instrucciones: En parejas, reciben un texto sin puntuacién. Deben leerlo, discutir y colocar las comas, puntos y
signos interrogativos o exclamativos en los lugares correctos.

e Producto: Texto corregido con puntuaciéon adecuada.

Tiempo: 20 minutos
¢ Rol del docente: Facilita el didlogo, pregunta: ";Por qué colocaron la coma aqui? ;Cambia el sentido si no la

usamos?"

3. Actividad: "Refuerzo visual y auditivo"

e Objetivo: Reforzar el conocimiento mediante diferentes canales.

e Instrucciones: El docente dicta una oracién con signos de puntuacién y palabras en mayuscula. Los estudiantes
escriben mientras escuchan y luego revisan en grupo.

e Producto: Ejercicio escrito de dictado con correccién entre pares.

e Tiempo: 10 minutos

e Rol del docente: Lee lentamente, enfatizando signos de puntuacién y mayuUsculas; observa y corrige errores

comunes.

Diferenciacion:



e Para estudiantes que terminan antes: Proponer que creen una oracién propia usando tres signos de puntuacién

diferentes y expliquen su uso.

o Para estudiantes que necesitan apoyo: Trabajar con el docente en grupos pequefios para identificar funciones
de palabras y practicar la colocacién de signos con ejemplos mas sencillos y repeticién.
Transiciones:

Después de cada actividad, el docente resalta cémo la funcién de las palabras y los signos de puntuacién trabajan
juntos para que el mensaje sea claro y anuncia que en la préxima sesién se profundizard en el uso de mayusculas y

dictados para mejorar la ortografia.

Fase de Cierre
Tiempo estimado: 5 minutos

Sintesis:

Docente: Pide a los estudiantes que en una hoja escriban tres ideas clave que aprendieron sobre signos de puntuacién
y funciones de palabras y que las compartan en voz alta.

Reflexion metacognitiva:

e ;Cudl fue el signo de puntuaciéon que mas te ayudd a entender mejor los textos?
e ;COmo identificas si una palabra es un verbo o un sustantivo en una oracién?

e ;Por qué es importante usar bien la puntuacién al escribir?

Retroalimentacion:

Docente: Escucha las respuestas, refuerza los puntos correctos y corrige suavemente los errores con ejemplos

practicos.

Transferencia:

Docente: Explica que en la préxima sesién aplicaran estos conocimientos para mejorar la ortografia y redacciéon con

dictados y el uso adecuado de mayusculas.

Tarea o reto:

Docente: Invita a los estudiantes a observar una noticia o texto en internet o periédico y que subrayen los signos de

puntuacién y palabras importantes para analizar en clase.
Sesion 2: Ortografia, Mayusculas y Dictados para la Expresion Correcta

Fase de Inicio

Tiempo estimado: 10 minutos



Proposito de la sesidn:

Consolidar y aplicar el uso correcto de mayusculas y mejorar la ortografia mediante dictados, para expresarse con
precision y seguridad.

Activacion de conocimientos previos:

e Docente: Pregunta: ";Cudndo usamos mayusculas? ;Pueden darme ejemplos? ;Qué dificultades han tenido al
escribir con mayusculas y signos de puntuacién?"

o Estudiantes: Responden en plenaria y comparten experiencias.

Motivacién y enganche:

Docente: Muestra un texto con errores en mayusculas y pide a los estudiantes que identifiquen los errores y expliquen

por qué deben corregirse.

Estudiantes: En parejas discuten y luego comparten sus respuestas.

Contextualizacion:

Docente: Comenta que el correcto uso de mayuUsculas y ortografia es fundamental para dar buena impresién en

trabajos escolares y mensajes importantes y para respetar las reglas del idioma.

Estudiantes: Escuchan y reflexionan.

Fase de Desarrollo
Tiempo estimado: 45 minutos

Presentacion del contenido:

Docente: Explica las reglas basicas del uso de mayuUsculas: inicio de oracién, nombres propios, titulos, dias y meses,

entre otros. Usa ejemplos claros y coloridos en la pizarra.

Estudiantes: Tomaran notas y participardn con ejemplos propios.
Actividades de aprendizaje activo:

1. Actividad: "Corrigiendo con mayusculas"

e Objetivo: Aplicar reglas de uso de mayusculas en textos.

e Instrucciones: En grupos de 3-4, reciben un texto con errores de mayusculas. Deben corregirlo y justificar cada

correccion.
e Producto: Texto corregido y breve explicacién escrita.

e Tiempo: 20 minutos

Rol del docente: Supervisa, pregunta: ";Por qué esta palabra debe ir con mayuscula? ;Qué regla aplicaste?"



2. Actividad: "Dictado ortografico y revision"

e Objetivo: Mejorar la ortografia y atencién al detalle mediante dictados.
e Instrucciones: El docente dicta un texto breve que incluye palabras con mayusculas, signos de puntuacién y
palabras que suelen causar errores. Los estudiantes escriben y después se corrigen en parejas usando una lista de

palabras clave.
e Producto: Texto escrito corregido.
e Tiempo: 20 minutos

¢ Rol del docente: Lee despacio, enfatiza las palabras dificiles y signos. Ayuda en la correccién y responde dudas.

3. Actividad: "Crea tu mini historia"

e Objetivo: Integrar gramatica, puntuacién, mayusculas y ortografia en un texto propio.
e Instrucciones: Individualmente, los estudiantes escriben una breve historia o anécdota de 5-7 oraciones aplicando
lo aprendido. Luego, en trios, leen y se dan retroalimentacién sobre el uso correcto de mayusculas, puntuacién y

ortografia.
e Producto: Texto escrito y retroalimentacién oral.

e Tiempo: 15 minutos

Rol del docente: Observa, orienta, corrige y motiva la participacién en la retroalimentacién.

Diferenciacion:

o Para estudiantes que terminan antes: Elaborar un glosario ilustrado con palabras que llevan mayuscula y

explicar su funcién.

e Para estudiantes que necesitan apoyo: Recibir ayuda personalizada durante el dictado y usar listas de

verificacién para revisar sus textos paso a paso.

Transiciones:

El docente conecta la Ultima actividad con el cierre, invitando a reflexionar sobre la importancia de aplicar estas reglas

para comunicarse mejor y prepararse para futuros escritos.

Fase de Cierre
Tiempo estimado: 5 minutos

Sintesis:

Docente: Realiza un breve repaso con preguntas rapidas: ";Cuadndo usamos mayusculas? ;Qué signo de puntuacién te

parece mas importante y por qué? ;Cémo te ayudé el dictado a mejorar tu ortografia?"

Reflexion metacognitiva:



e ;Qué regla de ortografia te parecié mas facil y cudl mas dificil?
e ;COmo usaras lo aprendido para mejorar tus redacciones escolares?

e ;Qué haras diferente la préxima vez que escribas un texto?

Retroalimentacion:

Docente: Brinda comentarios personalizados y grupales, destacando avances y areas a mejorar, motivando la practica

continua.

Transferencia:

Docente: Anima a los estudiantes a aplicar estas reglas en otras asignaturas y en su comunicacién diaria, como

mensajes, correos o redes sociales.

Tarea o reto:

Docente: Proponer escribir un breve texto libre sobre un tema de su interés, cuidando la ortografia, puntuacién y uso

de mayusculas, para entregar en la préxima clase.

Evaluacion

Tipo de evaluacion:
o Diagnédstica: Inicio de la sesién 1, mediante preguntas para activar conocimientos previos y detectar ideas iniciales
sobre gramatica y puntuacion.

o Formativa: Durante el desarrollo de ambas sesiones, a través de la observacién directa, revisién de actividades
grupales e individuales como ejercicios de clasificacién, correccion de textos, dictados y produccién escrita.
e Sumativa: Al cierre de la sesién 2, mediante la produccién de la mini historia corregida y la tarea de texto libre que

integra todos los aspectos formales aprendidos.

Criterios de evaluacion:

e ldentifica correctamente las funciones de las palabras en oraciones (objetivo 1).
e Aplica adecuadamente los signos de puntuacién en diferentes textos (objetivo 2).
e Usa correctamente las mayusculas segun las reglas ortograficas (objetivo 3).

Demuestra mejora en la ortografia y precision a través de dictados (objetivo 4).

e Emplea estructuras gramaticales basicas que mejoran la coherencia en la escritura (objetivo 5).
Instrumentos sugeridos:
e Lista de cotejo para corregir textos y dictados.
e Rubrica sencilla para evaluar la mini historia escrita, considerando gramatica, puntuacién, mayudsculas y ortografia.
e Observacion directa y notas anecdéticas durante actividades grupales e individuales.

e Autoevaluacién y coevaluacién durante la revisién entre pares.

Portafolio con evidencias de ejercicios y textos producidos.



Evidencias de aprendizaje:

e Tablas de clasificaciéon de funciones de palabras.
e Textos corregidos con signos de puntuacién y mayusculas.
e Ejercicios escritos de dictado con correcciones.

e Mini historia o texto libre que demuestra aplicacién integrada de los aspectos formales.

Enriquecimientos
Inicio - Activar

Actividad para Activar Conocimientos Previos: "Detectives de la Escritura"

Duracién: 8 minutos

Objetivo: Reconocer y reflexionar sobre aspectos basicos de gramatica, puntuacién, uso de mayusculas y funciones de
las palabras en textos cotidianos, preparando a los estudiantes para profundizar en el tema.

Materiales: Tarjetas con frases oraciones breves y textos cortos (5-6 ejemplos), pizarrén o pizarra digital.

o Descripcion de la actividad:

1. Dividir al grupo en equipos pequefios de 3-4 estudiantes.

2. Entregar a cada equipo 2-3 tarjetas con frases o pequefios textos que contienen ejemplos variados relacionados con
gramatica, signos de puntuacién, uso de mayusculas y funciones de palabras (por ejemplo, oraciones con errores o

aciertos visibles).
3. Los estudiantes deben leer las frases y, en equipo, identificar elementos relacionados con los objetivos:
o jEncuentran signos de puntuacién? ;Estan bien usados?
o ;Observan el uso correcto de mayusculas?
o ;Pueden sefialar alguna palabra y decir qué funcién cumple (sustantivo, verbo, adjetivo)?
o ;Detectan algun error gramatical simple?
4. Después de 5 minutos, cada equipo comparte una observacién con el grupo completo, explicando qué encontraron
y por qué creen que es importante ese aspecto.

Alineacion con los objetivos de aprendizaje:

e Estimula la identificacion preliminar de signos de puntuacién y su funcién.

e Promueve la reflexién sobre el uso correcto de mayusculas.

Inicia la diferenciacién de funciones de las palabras dentro de una oracién.

e Aborda de forma activa aspectos basicos de gramatica.

Adaptaciones para Diseno Universal para el Aprendizaje:

e Proveer las frases en formato escrito y si es posible, en audio para estudiantes que lo requieran.

e Permitir que los estudiantes utilicen diccionarios o herramientas digitales para apoyar la identificacién.



e Fomentar la participacién oral y escrita para distintas formas de expresién.

Desarrollo - Ejemplos

Ejemplos Practicos y Casos de Estudio para "Domina la Escritura: Gramatica, Puntuacion y Mas
para Expresarte Mejor"

Estos ejemplos y casos estan diseflados para estudiantes de secundaria (12-15 afios), conectando con sus intereses y
contexto, y alineados con los objetivos de aprendizaje del plan. Se integran estrategias del Disefio Universal para el

Aprendizaje, ofreciendo multiples formas de representacién, expresiéon y compromiso.

Sesién 1: Gramatica, Uso de Mayusculas y Funciones de las Palabras

e Ejemplo Practico: Analisis de un Texto Corto

Se presenta a los estudiantes un texto breve relacionado con una situacién cotidiana, como un mensaje de chat o

una descripcién de una actividad escolar:

"ayer fuimos al parque y vimos muchos pajaros azules el sol brillaba y estdbamos muy felices"

Actividades:
o ldentificar errores en el uso de mayusculas y corregirlos.
o Sefialar y clasificar las funciones de las palabras en oraciones seleccionadas (sujeto, verbo, complemento).
o Reescribir el texto corrigiendo los errores y mejorando la estructura.

Metodologia UDL: Se ofrece el texto en formato escrito y audio. Se permite que los estudiantes usen dispositivos

para grabar su correccién oralmente o escribirla, segun prefieran.
e Caso de Estudio: Creacidén de un Perfil Personal

Los estudiantes redactan un parrafo corto para presentarse en una red social escolar, aplicando correctamente las

mayusculas, identificando las funciones de las palabras y respetando las reglas gramaticales.

Incluir nombre, edad, hobbies y un dato curioso. Luego, en parejas, revisan y corrigen el texto de su compafero

enfocdndose en gramatica y uso de mayusculas.

Metodologia UDL: Se proporcionan plantillas con espacios para cada dato para facilitar la organizacién de ideas.

Se ofrece la opcién de usar un corrector ortografico digital o apoyo de un companiero.

Sesion 2: Uso de Signos de Puntuacion y Dictados
e Ejemplo Practico: Correccién de Puntuacién en Didlogo
Se entrega a los estudiantes un didlogo sin signos de puntuaciéon ni mayusculas adecuadas:
maria dijo hola como estas pedro muy bien gracias y tu muy bien tambien
Actividades:

o Insertar correctamente los signos de puntuacién (comas, puntos, signos de interrogaciéon y exclamacion).



o Justificar el uso de cada signo en su lugar.
o Leer en voz alta el didlogo corregido para practicar entonacién.

Metodologia UDL: El didlogo se puede escuchar grabado para apoyar a estudiantes con dificultades de lectura. Se

puede hacer en grupos pequefos para fomentar la colaboracion.
e Caso de Estudio: Dictado y Autoevaluacion

El docente dicta una pequefa historia o noticia adaptada al nivel, con énfasis en la correcta puntuacién y uso de

mayusculas.
Ejemplo de texto para dictado:

El lunes pasado, en la escuela, tuvimos una feria de ciencias. Los estudiantes presentaron proyectos muy creativos.

jFue un dia emocionante!
Actividades:
o Escribir el dictado respetando las reglas ortograficas.
o Revisar en parejas o grupos, sefialando posibles errores y corrigiéndolos.
o Reflexionar sobre las dificultades encontradas y compartir estrategias para mejorar.

Metodologia UDL: Se permite grabar el dictado para escucharlo varias veces. Se ofrecen versiones en letra grande

para estudiantes con baja visién y se da la opcién de dictado oral para quienes lo necesiten.

Recursos de Apoyo y Adaptaciones
e Glosario visual con imagenes para funciones gramaticales basicas (sujeto, verbo, objeto).
e Mapas conceptuales digitales para explicar signos de puntuacién y reglas de mayusculas.
e Plantillas para organizacién de ideas y correccién colaborativa.
e Uso de software de dictado y correctores ortograficos para facilitar participacion.

Estos ejemplos y casos facilitan la comprensién y aplicacién practica de los aspectos formales del lenguaje,

fomentando la participacién activa y la inclusién segun los principios del Disefio Universal para el Aprendizaje.

Cierre - Sintetizar

Actividad de Sintesis para la Fase de Cierre: "Mi Texto Perfecto"
Duracién: 20-25 minutos
Objetivo: Consolidar y verificar el aprendizaje sobre gramatica, uso de signos de puntuacién, uso de mayusculas y

funciones de las palabras mediante la produccién y revisién colaborativa de un texto breve.

e Descripcidn: Los estudiantes crearan un texto breve (5-7 oraciones) que incluya estructuras gramaticales variadas
y el uso correcto de signos de puntuaciéon y mayusculas. Luego, en parejas, intercambiaran sus textos para realizar

una revisién enfocada en los aspectos formales aprendidos.

e Procedimiento:



1. Indicar a los estudiantes que escriban un texto breve sobre un tema conocido o sugerido (por ejemplo, “Mi dia
favorito en la escuela”).
2. Deberdn aplicar conscientemente los aprendizajes: usar correctamente las mayusculas, signos de puntuacién y
emplear diferentes funciones de las palabras (sustantivos, verbos, adjetivos, etc.).
3. Al concluir, formar parejas para que intercambien sus textos y realicen una revision critica y constructiva,
sefialando aciertos y posibles correcciones en gramatica, puntuacién y uso de mayusculas.
4. Finalmente, cada estudiante hara las correcciones sugeridas y leerd en voz alta su texto corregido, reforzando la
expresion oral y escrita.
e Recursos: Cuadernos o hojas, lapices, guia rapida con recordatorios de normas béasicas de gramatica, puntuacion y
uso de mayusculas (opcional).
e Alineacion con Diseiio Universal para el Aprendizaje:
o Representacion: Los estudiantes revisan ejemplos y recordatorios para apoyar la escritura.
o Accidn y expresion: Escritura individual y revisién colaborativa para fortalecer el aprendizaje activo.
o Compromiso: Eleccién libre del tema para promover motivacién y personalizacién.

e Evaluacion: Observacién durante la revisién en parejas y revisién final del texto corregido para verificar la

aplicacién correcta de los aspectos formales.
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